
«Firma»
«Vorname» «Name»
«Straße»

«PLZ» «Ort»













CAST e.V.
Geschäftsstelle
Rheinstraße 75

D-64295 Darmstadt




		«Ort» «Datum»


Rechnung Nr:«fortlaufende, einmalige Rechnungsnummer» (incl. Kopie der Originalbelege)
Oder Reisekostenabrechnung (incl. Originalbelege)



Im Zusammenhang mit meinem Vortrag auf Ihrem CAST-Workshop <<Workshopname> am <<tt.mm.yyyy>> stelle ich Ihnen folgenden Betrag zur Begleichung der in der Anlage nachgwiesenen Reisekosten in Rechnung.

a.) Bei Anreise mit Zug, Flugzeug und/oder Taxi

Betrag  << xx,- EURO>>
zzgl. Mwst <<yy,- EURO>> (falls anfallend)
Gesamtbetrag << zz,- EURO>>

b.) Bei Fahrt mit dem eigenen PKW
<<Datum des Reisetages>>,
Hin- und Rückfahrt von <<Herkunftsort>> nach Darmstadt
mit insgesamt <<Angabe der Kilometer>> mit 0,30 EUR/km

Betrag  << xx,- EURO>>
zzgl. Mwst <<yy,- EURO>> (falls anfallend)
Gesamtbetrag << zz,- EURO>>



Meine Steuernummer ist: «Steuernr oder Umsatzsteuer-Identifikationsnr.» 

[bookmark: _GoBack]Bitte überweisen Sie den Rechnungsbetrag auf das Firmenkonto/mein Konto bei der <<Bankname>> (Kontonummer <<xxxxxxx>>, BLZ <<yyy.yyy.yy>>),
(muss mit o.g. Absender übereinstimmen)




<<Unterschrift>>
